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Grunde einer Kassenprufung
« Die rechtlichen Grundlagen zur Kassenprufung
« Der KassenprUfer in der Satzung

« Wer wird Kassenprufere

« Wann findet die Kassenprufung statt?

« Was wird gepruUfte

«  Wie wird geprufte

« Ausstellen eines Kassenprufungsberichts

« KassenprUfer Haftung
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Der Vorstand des Vereins arbeitet mit Mitteln, die nicht ihm ge
gegenuber dem Verein personlich fur Bereicherung und Schadenersatz.

In jeder Hauptversammlung sollte der Vorstand fUr die r0ckliegende Periode entlastet
werden. Mit diesem Vorgang verzichtet der Verein auf Schadenersatzanspruche gegen
dem Vorstand.

Da nicht jedes Mitglied Einsicht auf die finanziellen Berichte des Vorstands nehmen kann
oder fUr eine PrUfung entsprechend sachkundig ist, werden die finanziellen Berichte von
Kassenprufern gepruft.

Ublicherweise beantragen die KassenprUfer, stellvertretend fUr die Mitglieder, die
Entlastung des Vorstandes.

Wenn die Mitglieder der Entlastung zustimmen, wird auf Schadenersatzanspriche
gegen den Vorstand verzichtet.
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Im Vereinsrecht des BGB ist eine Kassenprofung/

nicht geregelt. /
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Bei vielen Vereinen ist die Kassenprufung in der Satzung gere

- Sollte die nicht in der Satzung verankert sein, kann eine Regelung bei der
ndchsten anstehenden Anderung mitaufgenommen werden

« In der Satzung wird die Anzahl der Kassenprufer verankert
« In der Satzung wird entschieden wie die Kassenprufer zu wahlen sind (Block oder Einzeln)

« In der Satzung kdnnen (und sollten) auch Ersatzkassenprufer vorgesehen werden
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Ein Kassenprufer sollte Sachkundig sein, eine beruf
Ein Kassenprufer darf der Vorstandschaft nicht angehdren

Ein Kassenprufer kann, muss aber nicht Mitglied im Verein sein
Ein Kassenprufer sollte zuverldssig sein

Ein KassenprUfer sollte zur Zuruckhaltung neigen

Aus Erfahrung: Ehemalige Schatzmeister des Vereins eignen sich selten als Kassenprufer
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Eine korrekt ausgefUhrte Kassenprofung kann einige Zei :
prufenden Unterlagen sollten vom KassenfUhrer so vorbereitet sein, dass sein M
bendtigt wird.

In Netxp-Verein kann die Kassenprufung wahrend des gesamten Geschaftsjahres erfolgen.
Hier ist die Kassenpriufung ein laufender Vorgang.

Die Kassenprufung soll auf alle Fdlle einige Wochen vor der entsprechenden
Hauptversammlung mit Entlastung stattfinden, da im Vorbehaltsfall das Einholen von
fachlicher Stelle oder das Beschaffen von weiteren Belegen ndtig sein kann.
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« Eine Kassenprufung sollte enthalten

Die Konftrolle der Kassenanfangs- und Endstande

Die Vollstandigkeit der Buchungen und das Belegen von allen belegpflichtigen Buchungen
Die Uberprifung der Vollstandigkeit der abgerechneten Mitgliedsbeitrage
Uberprifung der Bargeldgeschdafte und Barbelege

PrOfung der Zuordnung der Einnahmen und Ausgaben in die
Geschaftsbereiche (hier ist aber schon sehr viel Sachverstand erforderlich)

Die PrUfung der Aufstellung des Vereinsvermdgens samt Anlagenspiegel
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Alle Ausgaben des Vereins mussen dazu aufgewe
den Satzungszweck des Vereins zu erfullen. Ausgaben, die
diesen Zweck nicht erfullen, durfen nur Mittel zum Zweck sein, /

den Satzungszweck zweitrangig zu erfullen.

Der Verein ist dazu verpflichtet, alle Einnahmen zu tatigen,
die iIhm rechtmaBig zustehen.
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« Eine Kassenpriufung kann enthalten

« Uberprifung der ordnungsgemdBen Auswahl der Lieferanten
- Uberprifung des Vorhandenseins gekaufter Ware oder InvestitionsgUter
* Modern: Sonderprufungen von bestimmten Projekten oder Unternehmungen

« Eine Kassenprufung darf nicht

« Getatigte Anschaffungen in Frage stellen fOr die Vorstands oder
Mitgliederversammlungsbeschlusse vorliegen

« Enfscheidungen des Vorstandes in Frage stellen, die im VerfUgungsrahmen
stattfinden

« Kontierungen monieren, fUr die eine Steuerberater ein Testat erstellt hat

« Buchungen und Unterlagen einsehen oder in die Prufung beziehen,
die vor oder nach lhrer Wahlperiode erstellt wurden
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« Die Unterlagen einer Kassenprufung sollten:
« Ordentlich und nach Bericht gruppiert abgeheftet werden
* |In den Berichten chronologisch oder nach Buchungsnummer sortiert sein
« Leserlich sein
« Die Belege sollten sauber und knitterfrei abgelegt werden

« Belege auf Thermopapier (Kassenzettel) sollten vor dem Ablegen kopiert werden

In Netxp-Verein ist dies nicht ndtig, da mit den speziellen Kassenprufungsbenutzern,
gesucht gefiltert und ,,abgestempelt” werden kann. Die Belege kbnnen je Buchung
geoffnet und konftrolliert werden
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[_J
Bericht Kassenpriifung fiir den: Vereinsname
|
Kassenpriifungsbericht fiir das Jahr Kassenpriifungsjahr
‘ Am Datum der Kassenpriifung hat die Kassenprifung N .
fur den Zeitraum von: Datum von. bis Datum bis. stattgefunden. e | n SSOftwa re d | e Spa B m a Cht'
.

An der Kassenprifung haben als Kassenprifer teilgenommen (Name, Anschrift):

te enthalten

* Im Anschluss an die Prifung i

Die Kassenpriifung hat

O keine Beanstandung ergeben. Die Konten wurden fir den Zeitraum dber
ordnungsgemab und ordentlich gefuhrt.

« Profungsgegenstand (z.B

O folgende Ergebnisse oder Beanstandungen ergeben:

Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

® Wer h OT g e prU fT ( N O m e n Die Belege und Kontoausziige lagen

Owvollstandig O unvollstandig vor.
° WO n n U nd WO hG-I- d ie Pr i;;srlz?:tge sind eindeutig gekennzeichnet. Sie wurden dem Kontenplan sachlich

O Die Kassenpriifer schlagen die Entlastung der Vorstandschaft vor.

« Wie lange hat die Prifun

O Die Kassenpriifer stimmen einer Entlastung nicht zu.

° WO S WU rd e g e p rU f‘l‘ ( B U C O Ein weiterer Prifungstermin ist fur den Datum der Nachpriifung angesetzt worden. 0 n d e rp rU fU n g )

Hierdber ist ein gesonderter Bericht zu fertigen.

1 1 Besondere Bemerkungen zur erfolgten Kassenpriafung: O keine
 Wie haben die Kassenpr

O folgende Bemerkungen:

« /U welchem Ergebnis ko

« Empfehlung der Kassenp

Unterschrift
Kassier:
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Die Kassenprufer hafte

Ausnahme: /

Beihilfe zu Unterschlagung, TGuschung, /
Betrug oder Steuerhinterziehung



